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 موذج وصف المقررن

     اسم المقرر .1

 2مهارات حاسوب         

 المقرررمز  .2

         COM2 

 السنةالفصل /  .3

 2024-2023ول الفصل الدراسي الا     

 الوصفتاريخ إعداد هذا  .4

      2024      

  الحضور المتاحةشكال أ .5

 )النظري ( / حضور داخل الجامعة)العملي( داخل الجامعةحضور 

 عدد الساعات الدراسية )الكلي(/ عدد الوحدات )الكلي( .6

60 

 ) اذا اكثر من اسم يذكر( اسم مسؤول المقرر الدراسي  .7

 julietkadum@uodiyala.edu.iq:  ميليالآ         م.جوليت كاظم داودالاسم: 
 

 المقرر  اهداف .8
     ن هذا المنهج الاكاديمي هو مقدمة اساسية لمعرفةا اهداف المادة الدراسية

Software Applications  :وتهدف المادة الدراسية الى 

استخدام الأجهزة الحاسوبية  الطالب كيفية تعلم -1

 وMicrosoft Office Word)والبرامج

Microsoft Office Excelو Microsoft 
Office Power Point  )  والشبكات هو جزء

 أساسي من مهارات الحاسوب.

-MSاستخدام ) بالطالب  ومهارات تطوير امكانية -2
Office)  والقدرة على  المجالات المختلفةفي

 التعامل مع ادواتها بسلاسة .

تحقيق النجاح من خلال تطور مهارات الطلبة  -3

الذي يتطلب منهم والتميز في سوق العمل الحالي 
 معرفة ومهارات الحاسوب.

 

 استراتيجيات التعليم والتعلم  .9
المحاضرة تعطى على شكل )عروض تقديمية( الكترونياً، واستخدام السبورة التفاعلية اثناء التواجد  -1 الاستراتيجية

 الحضور )العملي(

الحديثة والتي تتطلب التفكير المناقشة/ تكوين مجموعات نقاشية خلال المحاضرات لمناقشة الانظمة  -2

 والتحليل .

 استخدام التقنيات التعليمية )الفيديو التعليمي(. -3

 .جبات بيتية تتطلب تفسيرات ذاتيةاعطاء الطلبة وا -4

 .الكثير من المهارات والمعارف المختلفة التي تتعلق بمستواهم العقليالطلبة  إكساب -5

 بنية المقرر .10
مخرجات التعلم  الساعات  الأسبوع 

 المطلوبة 

 طريقة التقييم  م طريقة التعل اسم الوحدة او الموضوع 

-Introduction to MS  عملي 2نظري+ 2  .1

office (Basic 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 

وشاشة العرض  مع 
 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 

 تحريري
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components and 

Window) 

 Microsoft Office  عملي 2نظري+ 2  .2

Word 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 a)Fundamentals and  عملي 2نظري+ 2  .3

Application 

b)menus 

c) General 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 d)Editing  عملي 2نظري+ 2  .4
e)formatting 

f )Navigation 

Pane and layout 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 g) Text selection  عملي 2نظري+ 2  .5

h ) Tables 

I)Drawing and 
graphics 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 Microsoft Office  عملي 2نظري+ 2  .6

PowerPoint 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 a)Fundamentals and  عملي 2نظري+ 2  .7

Application 

b)menus 

c)General 

حضورية محاضرة 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 d)Editing e)formatting  عملي 2نظري+ 2  .8

f)Navigation 

g) Text selection 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 h ) slides show  عملي 2نظري+ 2  .9

delivery 

I)Drawing and 

graphics 

j)View buttons 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 Microsoft Office  عملي 2نظري+ 2  .10

Excel 
محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

او  اختبار شفهي
 تحريري

 a)Fundamentals and  عملي 2نظري+ 2  .11

Application 

b)menus 

c)General 

محاضرة حضورية 

باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 d)Editing  عملي 2نظري+ 2  .12
e)formatting 

f) Navigation 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري
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g)formulas and 

functions 

 h)charts  عملي 2نظري+ 2  .13

i)workbook 

management 

محاضرة حضورية 

باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 Introduction of  عملي 2نظري+ 2  .14

Network 

 

حضورية محاضرة 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 Types of networking  عملي 2نظري+ 2  .15

 

محاضرة حضورية 
باستخدام الحاسوب 
وشاشة العرض  مع 

 القلم والسبورة

اختبار شفهي او 
 تحريري

 تقييم المقرر .16
على وفق المهام المكلف بها الطالب مثل التحضير اليومي والامتحانات اليومية والشفوية والشهرية  100توزيع الدرجة من 

 والتحريرية   والتقارير .... الخ 

 مصادر التعلم والتدريس  .17
  ) المنهجية أن وجدت (الكتب المقررة المطلوبة 

 Computer Skill(2) -1 المراجع الرئيسة ) المصادر(

2- Basic Computer Skills  

التي يوصى بها )المجلات العلمية، الساندة الكتب والمراجع 

 التقارير.... (
 

  المراجع الإلكترونية ، مواقع الانترنيت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


